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■ご依頼時の注意点について

店舗情報登録依頼の注意点とポイント通帳表示について

✓登録スケジュールは、毎週金曜日締切→翌水曜日システム反映となっておりますので、ご依頼のタイミングにはご注意ください
※火曜日が非営業日の場合、反映日は前後します

✓新規登録、登録済店舗情報の変更（閉店を含む）分のみ、ご依頼ください

✓店舗情報は「取引先コード」＆「店舗コード」の組み合わせに対して、１レコードが登録されます
※複数の取引先コードに同じ情報登録が必要な場合はそれぞれの組み合わせにしてご依頼ください

✓１依頼に「取引先コード」＆「店舗コード」の組み合わせは、１行のみとしてください
※同じ組み合わせが同一反映日内に複数存在すると、システム側では優先判断ができずにエラーとなります

✓WEBページ等からコピーする場合は、一度テキストに貼付け後に再度コピーし、依頼書に貼り付けてください
※登録システム側で認識できない文字コードの場合は文字化けして登録されます

土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金

反映 反映

ご依頼 ご依頼 ご依頼

■依頼書の項目とポイント通帳表示について
変更区分 取引先ｺｰﾄﾞ 取引先支部ｺｰﾄﾞ 取引先店舗ｺｰﾄﾞ 店舗名ｶﾅ 店舗名漢字 郵便番号 住所ｶﾅ 住所漢字 電話番号
1：新規
2：変更
いずれかの

数字を選択記入

LMから振出
（固定）

提携社様内で
ﾕﾆｰｸな支部ｺｰﾄﾞ

提携社様内で
ﾕﾆｰｸな店舗ｺｰﾄﾞ

　
環境依存文字は不可
※JIS第2水準まで

ハイフンなし 都道府県から記入
都道府県から記入
環境依存文字は不可

※JIS第2水準まで

ハイフンあり

1桁固定 6桁固定 6桁 12桁 MAX25桁 MAX25桁 7桁固定 MAX65桁 MAX65桁 MAX13桁

半角 半角 半角 半角 全角 全角 半角 全角 全角 半角

必須 必須 任意 必須 必須 必須 必須 任意 必須 必須

1 106010 000000 000000000010 エビスポンタビルテン 恵比寿Ｐｏｎｔａビル店 1500013 トウキョウトシブヤクエビス１－１８－１ 東京都渋谷区恵比寿１－１８－１ 03-3333-3333

店舗情報登録の反映日には、通帳上の表示が
過去分含め切り替わります
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変更区分 取引先ｺｰﾄﾞ 取引先支部ｺｰﾄﾞ 取引先店舗ｺｰﾄﾞ 店舗名ｶﾅ 店舗名漢字 郵便番号 住所ｶﾅ 住所漢字 電話番号

1：新規
2：変更

LMから振出
（固定）

提携社様内で
ﾕﾆｰｸな支部ｺｰﾄﾞ

提携社様内で
ﾕﾆｰｸな店舗ｺｰﾄﾞ

　
環境依存文字は不可
※JIS第2水準まで

ハイフンなし 都道府県から記入
都道府県から記入
環境依存文字は不可

※JIS第2水準まで

ハイフンあり

1桁固定 6桁固定 6桁 12桁 MAX25桁 MAX25桁 7桁固定 MAX65桁 MAX65桁 MAX13桁

半角 半角 半角 半角 全角 全角 半角 全角 全角 半角

必須 必須 任意 必須 必須 必須 必須 任意 必須 必須

1 106010 000000 000000000010 エビスポンタビルテン 恵比寿Ｐｏｎｔａビル店 1500013 トウキョウトシブヤクエビス１－１８－１ 東京都渋谷区恵比寿１－１８－１ 03-3333-3333

1 106010 000000 000000000011 ポンタオンラインストア Ｐｏｎｔａオンラインストア 9999999 ジュウショナシ 住所なし 999-999-999

1 106011 000000 000000000010 エビスポンタビルテン 恵比寿Ｐｏｎｔａビル店 1500013 トウキョウトシブヤクエビス１－１８－１ 東京都渋谷区恵比寿１－１８－１ 03-3333-3333

1 106011 000000 000000000011 ポンタオンラインストア Ｐｏｎｔａオンラインストア 9999999 ジュウショナシ 住所なし 999-999-999

2 106010 000000 000000000008 ＊エビスエキマエテン ＊恵比寿駅前店 1500013 トウキョウトシブヤクエビス１－１ 東京都渋谷区恵比寿１－１ 03-4444-4444

2 106011 000000 000000000008 ＊エビスエキマエテン ＊恵比寿駅前店 1500013 トウキョウトシブヤクエビス１－１ 東京都渋谷区恵比寿１－１ 03-4444-4444

✓各項目に関する記入規則は依頼書の上部に明記しておりますので、ルールに沿って貴社店舗情報をご記入ください
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■「店舗情報登録依頼書」の記入例について

店舗情報登録依頼書の記入例

① ② ③ ④ ⑤ ⑥ ⑦ ⑧ ⑨ ⑩

【住所なしの場合】

⑦郵便番号:999999

⑧住所カナ:ジュウショナシ ⑨住所漢字:住所なし

【電話番号なしの場合】

⑩電話番号:999-999-9999

【閉店の場合】 店舗名先頭に＊（大文字アスタリスク）付加

①変更区分:2

⑤店舗名カナ:＊エビスエキマエテン

⑥店舗名漢字:＊恵比寿駅前店

・複数の取引先コードが混在しても問題ありません

・店舗情報登録に削除はありませんので、閉店の場合は変更区分「2」、店舗名先頭に「＊（大文字アスタリスク）」を付加してご依頼ください

・フォーマット内にも「当依頼書の説明」がありますので、詳細はそちらをご確認ください


